
Zur Verstärkung unseres Support-Teams
suchen wir ab sofort

Office Manager mit Showroom-
verantwortung in Vollzeit (m/w/d)

IHR AUFGABENGEBIET:

• Sie sind erster Ansprechpartner für unsere Gäste und Besucher.
• Sie unterstützen im Support-Team die Kollegen in jeglichen 

Belangen um unseren Showroom und die organisatorischen 
Themen im Team.

• Sie unterstützen unsere Projektabwicklung bei der Bearbeitung von 
kleinen Kundenaufträgen und dem Sale der Ausstellungsware.

• Vertriebsunterstützung durch Support für die Materialmuster und 
Broschüren.

• Bindeglied und Schnittstelle zwischen allen Bereichen.

IHR PROFIL:

• Ihre freundliche Art, Organisationsgeschick, Zuverlässigkeit, 
Belastbarkeit und selbständiges Arbeiten zeichnen Sie aus.

• Sie haben eine aufgeschlossene, sympathische Persönlichkeit und 
haben Freude am Umgang mit Menschen.

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung. 
• Sie korrespondieren unter Einsatz der gängigen MS Office 

Programme (Word, Excel, Outlook).
• Designorientierte Produkte begeistern Sie.


